Citta metropolitana
¢ di Venezia

STAZIONE UNICA APPALTANTE (S.U.A)

Fax 041/2501043 — PECzontratti.cittametropolitana.ve @pecveneto.it

Via Forte Marghera n. 191 - 30173, Venezia - Mestre

Il presente Disciplinare contiene le norme integeatrelative alle modalita di partecipazione allarg alla
documentazione da presentare, alle modalita di dampne e presentazione dell'offerta e, piu inegale, a tutte le
condizioni regolanti la procedura di aggiudicazialedl’appalto avente ad oggetto la “gestione devigebibliotecari e
museali a Chioggia”, come meglio esplicitato nepi@dato Speciale d’Appalto (di seguito, per brayénche CSA).

La CITTA' METROPOLITANA DI VENEZIA  agisce in qualita di Stazione Unica Appaltante tgic®nvenzione con
il Comune di Chioggia in data 11.01.2016, protl®32. In tal senso, il suddetto Comune con deteanidme n. 1229
del 12.07.2016 e successiva n. 1797 del 28.09.2(H@)irigente del Settore Affari Generali, Cultutea disposto di
procedere all’affidamento in oggetto conformementpianto previsto dal Codice dei Contratti (D. L%%2016) e, per
le parti ancora in vigore, dal relativo Regolamedit@ttuazione (DPR 207/2010 ss.mm.ii.), oltrech#eddisposizioni
previste dal CSA, dal presente Disciplinare di gadai documenti ad essi allegati.

La prestazione oggetto della presente procedulassificata come seguePV: 92510000-9

La gara si terra nella forma della procedura apdirizui all'art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016, con agflicazione con il
criterio di cui all’art. 95, comma 3 del citato det, ovvero a favore dell'operatore economico alig presentato
I'offerta economicamente piu vantaggiosa sulla bdsk miglior rapporto qualita/prezzo, sulla base dhdteri di
valutazione indicati nella Parte 1l del presentesdiiilinare e mediante applicazione del metodo aggieo
compensatore.

L'appalto non é suddiviso in lotti.

PARTE | — CONDIZIONI GENERALI DI SVOLGIMENTO DELLA  GARA |

ART. 1 — OGGETTO, LUOGO DI ESECUZIONE VALORE E DURA TA, PAGAMENTI E
SUBAPPALTO

1.1 Oggetto dell’appalto
L'appalto ha per oggetto i servizi relativi al fuozamento della Biblioteca Comunale, dell’Archiv@iorico e del
Museo Civico di Chioggia meglio descritti nel CSA.

1.2 Luogo di esecuzione
Gli interventi relativi alla gestione dei servidro realizzati nell’ambito del territorio comunalieChioggia.

1.3 Valore e durata dell’appalto

Limporto presunto quinquennale del servizio a bdskaffidamento é di € 1.166.205,00, pari a € 233,00 annuali,
IVA esente ai sensi dell'art. 10 c. 1 n. 22 del.R.-B33/72; in caso di esercizio dell'opzione dehaovo per altri due
anni, il valore complessivo stimato, ai sensi @eflcolo 35, comma 4 del D. Lgs. 50/2016 diviend pacomplessivi €
1.632.687,00.

La durata certa € di anni cinque, a decorrere ggnhaio 2017 al 31 dicembre 2021.

1.4 Pagamenti
Vedi art. 4 del Capitolato speciale d’appalto.

1.5Subappalto
Non &€ ammesso il subappalto (cfr. articolo 12 dmidlato speciale d’appalto).

ART. 2. CHIARIMENTI.



Tutte le richieste di chiarimenti relative all’'ese@ne del servizio e alla procedura di gadovranno essere
trasmesse esclusivamente via mail all'indirizzgtazioneappaltante @cittametropolitana.ve.dovranno pervenire
entro e non oltre il termine delle ore 12.00 del gino 04/11/2016. Non verra data risposta a richiestpervenute
oltre tale termine.

Si rende noto, infine, che sul sito welww.cittametropolitana.venezia.ihell’apposita sezione “Bandi SUA”,
raggiungibile direttamente dalla home page, saraesbddisponibili tutti gli eventuali quesiti cheewanno posti dai
concorrenti unitamente alle risposte fornite d&litia metropolitana.

Si precisa che i concorrenti, partecipando allagaccettano che tali pubblicazioni abbiano vatbreomunicazione a
tutti gli effetti di legge, impegnandosi a constatperiodicamente il predetto sito.

Eventuali rettifiche agli atti di gara verranno plibate secondo le modalita di legge.

Tutte le comunicazioni, comprese quelle di cui alirt. 76, comma 5 del D.Lgs. n. 50/2016, verrannoasmesse via
PEC.

ART. 3 - PUBBLICAZIONE ATTI DI GARA

La SUA della Citta metropolitana di Venezia mettera disposizione sul proprio sito internet
www.cittametropolitana.venezia.itell’apposita sezione “Bandi SUA” 'accesso libeed incondizionato a tutti i
documenti di gara a partire dallo stesso giatelta data di invio del bando di gara alla GUCE.

La Citta metropolitana, pertanto, non prendera ans@erazione, ai sensi dell'art. 74, comma 1, @etice dei
contratti, le richieste di invio dei documenti @irg.

L'avviso di gara e altresi pubblicato sulla GURII, sito informatico del Ministero delle infrastrute di cui aldecreto
del Ministro dei lavori pubblici 6 aprile 2001, 20 e su due quotidiani a livello nazionale e duevellib locale.

La documentazione di gara comprende:
- Bando digara;
— Disciplinare di gara e modulistica;
— Progetto gestionale;
—  Capitolato Speciale d'Appalto.

ART. 4 - DOCUMENTI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

4.1 Requisiti di ordine generale e di idoneita pssfionale.

| soggetti partecipanti, oltre a possedere i retjaisordine generale, professionale, di capaeit@nomica e finanziaria,
di capacita tecnica e professionale sotto spetiificeovranno allegarepena lirregolarita essenziale i seguenti
documenti:

A) Autocertificazione, (come da facsimile allegati “A1l” e “A2”) — con afjata copia fotostatica del documento di
identita, in corso di validita, del firmatario —tsascritta dal titolare o legale rappresentante @bcuratore munito dei
poteri necessari (in tal caso allegare copia qelteura speciale). La Stazione Unica Appaltantisserva la facolta di
verificare le dichiarazioni formulate con la citadéatocertificazione ed attestanti il possesso eequisiti per la
partecipazione e per la successiva stipula delraot In caso di verifica negativa o di mancatmaltrazione dei
requisiti dichiarati in sede di gara, nonché diditer dei requisiti per la sottoscrizione del cotitrasi procedera alla
revoca dell’aggiudicazione e, qualora emersi dopo skipula, alla eventuale risoluzione del contratto
allincameramento, rispettivamente, della cauzimoevisoria e della cauzione definitiva.

L'autocertificazione dovra riportare l'indicaziodell'esatta denominazione e ragione sociale delfajpre economico,
della partita I.V.A., la tipologia di operatore @omnico e del codice di attivita conforme ai valdell'anagrafe
tributaria e contenere le seguenti dichiarazioni:

1) generalita e veste rappresentativa del dichiarante;

2) nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, commad D.Lgs. n. 50/2016 (titolare e direttore teoniove presente, se
si tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; soci e direttor&ecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETANRME
COLLETTIVO; soci accomandatari e direttore tecnioge presente, se si tratta di SOCIETA' IN ACCOMAATIA
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SEMPLICE; membri del consiglio di amministraziong sia stata conferita la legale rappresentanzdirdzione o di
vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappeatanza, di direzione o di controllo, e diretti@enico, ove presente, o
socio unico persona fisica, ovvero socio di maggiaa in caso di societa con meno di quattro soi $eatta di
ALTRO TIPO DI SOCIETA' O CONSORZIO);

3) nominativi dei soggetti di cui all'art. 80, comma@ D.Lgs. n. 50/2016 cessati dalla camedl'anno antecedente la
data di pubblicazione del bando di gaftitolare e direttore tecnico, ove presente, seraita di IMPRESA
INDIVIDUALE; socio e direttore tecnico, ove presentse si tratta di SOCIETA' IN NOME COLLETTIVO; soc
accomandatari e direttore tecnico, ove presentsj gatta di SOCIETA' IN ACCOMANDATA SEMPLICE; meloni
del consiglio di amministrazione cui sia stata eoitd la legale rappresentanza, di direzione oigilanza o dei
soggetti muniti di poteri di rappresentanza, dedione o di controllo, e direttore tecnico, ovesgrde, 0 SOCio unico
persona fisica, ovvero socio di maggioranza in cismcieta con meno di quattro soci se si tratt&l RO TIPO DI
SOCIETA' O CONSORZIO);

4) iscrizione alla Camera di Commercio, Industriatighanato ed Agricoltura per l'attivita competend@pure (se
ricorre) iscrizione nel registro o albo delle st¢&ieooperative, oppure (se ricorre) iscrizioneAabigrafe unica delle
ONLUS presso il Ministero delle Finanze, ai sergi'art. 11 del D.Lgs. n. 460/1997;

5) l'inesistenza, a carico dei soggetti di cui aditt.|A), punti 1, 2 e 3, delle cause di esclusidaka partecipazione alle
gare e di divieto alla stipulazione dei contratg\ste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016, nei limdtlle lettere applicabili;
6) aver tenuto conto delle particolari condizioni dempi e dei luoghi di prestazione del servizio, adiere a
disposizione, o impegnarsi ad acquisire la pierspatibilita, del personale e dei mezzi necessarispelgere il
servizio, di riconoscere sufficienti per lo svolgimo dello stesso i tempi e le modalitd assegratDisciplinare di
gara e dal Capitolato speciale d’appalto, di awerngamente esaminato e di ben conoscere tuttcurdenti dell’
appalto;

7) impegno a mantenere ferma la propria offerta pesirsei dalla data di scadenza del termine di ptaz®ne delle
offerte;

8) accettazione integrale delle condizioni specifcael Capitolato speciale d’appalto, nel Discipleai gara, nel
Bando gara e negli atti in essi richiamati;

9) di riconoscere espressamente la remunerabilitpréalzo offerto in sede di gara, precisando chia fielimulazione
del prezzo stesso si € tenuto conto dei costiaselrb e della sicurezza;

10) (eventuale, in caso di soggetto non residenteeasstabile organizzazione in Italia) che l'imprsisaniformera alla
disciplina di cui agli artt. 17, comma 2, e 53, coan3, del D.P.R. n. 633/1972 e comunichera all'Anistriazione
comunale, in caso di aggiudicazione, la nominaalgbresentante fiscale nelle forme di legge;

11) (eventuale, in caso di operatori economici aveadie, residenza o domicilio nei paesi inseritieneld. “Black Ilst”
di cui al decreto del Ministro delle finanze dehéggio 1999 e al decreto del Ministro dell'econoenielle finanze del
21 novembre 2001) di essere in possesso dell'apta@ibne rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicemBaO2

12) di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad assere a far osservare ai propri dipendenti e bolatori il codice
di comportamento adottato dal Comune di Chioggradeliberazione di Giunta Comunale n. 6/2014;

13) che non sussiste la causa interdittiva di cuagll’s3, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. B&ero di non aver
concluso contratti di lavoro subordinato o auton@@mungque non aver conferito incarichi ai soggettui al citato
art. 53 comma 16-ter [ex dipendenti di pubblicheranistrazioni che, negli ultimi tre anni di senagzihanno esercitato
poteri autoritativi 0 negoziali per conto delle resone pubbliche amministrazioni nei confronti deipresa
concorrente destinataria dell'attivita della pubhlamministrazione svolta attraverso i medesimenoper il triennio
successivo alla cessazione del rapporto di pubbtipiego);

14) che non sussiste la causa interdittiva di cuagll’35 del d.l. n. 90/2014 (ovvero di non essexeta 0 ente estero,
per il quale, in virtl della legislazione dello ®tan cui ha sede, non e possibile l'identificagiaiei soggetti che
detengono quote di proprieta del capitale o comarlgeontrollo oppure che nei propri confronti sstati osservati gli
obblighi di adeguata verifica del titolare effettidella societa o dell’ente in conformita alle disgzioni del decreto
legislativo 21 novembre 2007, n. 231);

15) di prendere atto che, ai sensi dell’articolo 1PGpitolato speciale d’appalto, non € ammessohiappalto;

16) (eventuale) motivata e comprovata dichiarazione idichi quali informazioni fornite nella documantone
tecnica (Busta “B”) costituiscono segreti tecniciammerciali ai sensi dell'art. 53 del D.Lgs. n/Z816;

17)dichiara di essere a conoscenza di tutte le noattizie di cui al “Protocollo di legalita ai finiella prevenzione dei
tentativi di infiltrazione della criminalita orgaazata nel settore dei contratti pubblici di lavagrvizi e forniture”
siglato dalla Regione Veneto, Prefetture-Uffici riieriali del Governo del Veneto, Anci Veneto e Ufeneto in data
07.09.2015 e recepito dal Comune di Chioggia cdibela di giunta comunale n. 238/2015, che quinséridono
integralmente riportate, e di accettarne incondiaiamente il contenuto e gli effetti;

N.B. 1 Qualora i soggetti di cui ai punti 2 e 3 deiodello Allegato “Al1” non siano in condizione di endere la
richiesta attestazione, questa pud essere resa dabale rappresentante, mediante dichiarazione sositiva ai
sensi dell’art. 47 d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 44%0n indicazione nominativa dei soggetti per i qual
l'attestazione é rilasciata e compilando gli apposi spazi. Detta dichiarazione pud essere resa utizando
I'apposito Allegato “A2".



N.B. 2 L'espressione “socio di maggioranza” di cuall’ art. 80, comma 3, del d.lgs n. 50 del 2016, sitende
riferita, oltre che al socio titolare di piu del 56 del capitale sociale, anche ai due soci titoladiascuno del 50%
del capitale o, se i soci sono tre, al socio titoéadel 50%.”

N.B. 3 Si evidenzia che il nuovo codice prevede cleedichiarazione sostitutiva circa l'inesistenza dlle situazioni
indicate all’art. 80, commi 1 e 2 del D.Lgs. 50/2®lsia resa anche dai soggetti muniti di poteri diidezione o di
controllo.

La dichiarazione inerente l'insussistenza delleseadi esclusione di cui all'art. 80, comma 1 e@mma 5 lett. [) del
D. Lgs. 50/2016, deve essere resa (utilizzandacisimile di cui allAllegato “A2”) da tutti i soggetti indicati, fermo
restando che relativamente alla insussistenza dallse di esclusione di cui all'art. 80, commaak dichiarazione
deve essere resa — in caso di incorporazione/feigiessione d’azienda o ramo di azienda — anché aaghinistratori

e dai direttori tecnici che hanno operato pressméa cedente/incorporata o le societa fusesiutigtiio anno. Al fine di

consentire i controlli di cui ai requisiti generdldvranno essere indicati i dati identificativi égnafici e di residenza)
relativi a tutti i soggetti in possesso della legehppresentanza (soci, amministratori), dei paleirezione o di

controllo e dei direttori tecnici dell'impresa campente al momento della presentazione dell’'offertalati relativi agli

stessi soggetti cessati dalla carica nell’'annocatente la data di pubblicazione del bando di gara.

4.2 Requisiti di capacita economico-finanziaria

B) Ai sensi dell'art. 83, comma 1, lett. b del Dgd. 50/2016 idonee dichiarazioni bancarie rilascidd due istituti
bancari che rispondano ai requisiti di solvibilgéevisti dalle leggi che ne disciplinano l'attivitael caso in cui il
concorrente non sia in grado, per fondati motividichostrarne il possesso, trova applicazioneitatb 86, comma 4
del D. Lgs. 50/2016.

4.3 Requisiti di capacita tecnica
C) Aver effettuato con buon esitervizi analoghi a quelli oggetto dell'appalto, (tilizzando I'apposito campo
inserito nell'Allegato “Al”) , per un importo complessivo non inferioreeado 1.166.205,00VA esclusa;

Gli stessi devono riferirsi al periodo temporale cstituito dai tre anni consecutivi immediatamente atecedenti la
data di invio del bando di gara alla GUCE e piu precisamente, dal 10/10/2013 al 9/10/2016.

Per le imprese che abbiano iniziato I'attivitd denm di tre anni, il requisito di cui sopra deveeessrapportato al
periodo di attivita secondo la seguente formulap@rto richiesto /3) x anni di attivita;

D) proporre almeno 7 operatoriin possesso dei titoli di studio e professionatd all’art. 10 del Capitolato Speciale
(utilizzando l'apposito campo inserito nell'allegab “A1"):

BIBLIOTECA ARCHIVIO MUSEO

STORICO
personale 2 unita 2 unita 1 unita 1 unita 1 unita

Vedi art. 10 del CSA Vedi art. 10 del CSA per Vedi art. 10 del Vedi art. 10 del| Vedi art. 10 del CSA

Requisiti L . . .| ulteriori attivita nell'ambito CSA (er il | (per il servizio

culturali e gelliat"m 2613' ;Zr\zlglzg' ecu2'7dei servizi bibliotecari quali I(’:asr?hivio stori(réi)r servizio musea)e| musealg¢ paragrafi

professionali h catalogazione e  attivitd ) paragrafo a), punt e c), punti da 1b g
fessionali dgl CSA) p’unt’| dr;l lab I ' Ivit: puntil.e 2 f b  da 1b

didattichd puntida 1 a 6. dalaab5a. 3bedalca2c.

E) Garanzia provvisoria prestata con le modalita di cui al successivogart.

F) Contributo all'’A.N.A.C.: il Concorrente dovra provvedere, con le modalitdefjuito indicate, al pagamento del
contributo all’A.N.A.C.:

per eseguire il pagamento, indipendentemente dallmodalita di versamento utilizzata, & necessario iggersi on
line, anche per i soggetti gia iscritti al vecchioservizio, al nuovo “servizio di Riscossione” raggingibile
allindirizzo www.anticorruzione.it .

L'utente iscritto per conto dell’operatore economdovra collegarsi al servizio con le credenzialiqliesto rilasciate e
inserire il codice CIG. Il sistema consentira igpeento diretto mediante carta di credito oppunertaluzione di un

modello da presentare a uno dei punti vendita obadttica Servizi abilitati a ricevere il pagamerfrtanto, sono
consentite le seguenti modalita di pagamento delfaribuzione:

 online mediante carta di credito dei circuiti Visa, Ma&tard, Diners, American Express. Per eseguireghpeento

sara necessario collegarsi al “Servizio riscosSianeeguire le istruzioni a video oppure I'emanandanuale del

servizio. A riprova dell'avvenuto pagamento, I'derotterra la ricevuta di pagamento all'indirizzioposta elettronica
indicato in sede di iscrizione.
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La ricevuta potra inoltre essere stampata in qualenmomento accedendo alla lista dei “pagamenéttafiti”
disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”;
In tal caso, si chiede di far pervenire copia dettavuta di pagamento.

« in contantj muniti del modello di pagamento rilasciato dahv&so di riscossione, presso tutti i punti venddalla
rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamenidallette e bollettini.

All'indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it &€ dponibile la funzione “Cerca il punto vendita pigimo a te”;

In tal caso, si chiede di far pervenire lo scomtritasciato dal punto vendita.

La Stazione Unica Appaltante provvedera al controth dell'avvenuto pagamento, dell'esattezza dell'impto e
della rispondenza del CIG riportato sulla ricevutadel versamento con quello assegnato alla procedura.

Di seguito viene indicato il CIG e I'importo da jzag:

| CIG:67400186CD |  CONTRIBUTO AUTORITA: Euro 140,00 |

G) copia del documento attestante l'attribuzione del RSSOE da parte del servizio AVCpass (ATTENZIONE: il
PASSOE dovra risultare" generato" e non"in lavorazione")

In adempimento a quanto previsto dall’articolo 2t6mma 13 del D. Lgs. 50/2016 nonché dalla Delierse
dellAVCP — ora A.N.A.C - n. 111 del 20 dicembrel20e del Comunicato del Presidente dell'Autoritalpé/igilanza
sui Contratti Pubblici — ora A.N.A.C - del 30.101%0e della Deliberazione n. 157 del 17.02.201&t&zione Unica
Appaltante procedera, qualora possibile, allaficercirca il possesso dei requisiti inerenti lagente iniziativa tramite
la BDNCP (Banca dati nazionale dei contratti putijpli

Ciascun concorrente, pertanto, al fine di potemgttere alla Stazione Appaltante di utilizzare RNECP (Banca dati
nazionale dei contratti pubblici), per la verifidal possesso dei requisiti di partecipazione akesgnte procedura di
gara, dovra registrarsi al Sistema AVCpass. Lecamloni operative per la registrazione nonché mier e le regole
tecniche per l'acquisizione, I'aggiornamento eolasaltazione dei dati sono presenti sul sito: wwaticarruzione.it.
L'Operatore Economico, effettuata la suindicataisteggione al servizio AVCpass e individuata la qadura di
affidamento cui intende partecipare, ottiene dsiesna un "PASSOE" che dovra essere inviato allai@ta Unica
Appaltante con le modalita sopra indicate. In ag@iunel caso in cui il concorrente ricorra all’alimnento, anche il
PASSOE relativo all'impresa ausiliaria.

Si rammenta che le dichiarazioni mendaci sono purgt con le sanzioni penali di cui allart. 76 del D.R. n.
445/2000.

Per la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irreglarita essenziale degli elementi e delle dichiarami
sostitutive, anche di soggetti terzi, con esclusiendi quelle afferenti all’'offerta tecnica ed econoiica, trova
applicazione l'art. 83, comma 9 del D. Lgs. 50/201l& cui sanzione pecuniaria € stabilita nella miswar dell'l %o
(unopermille) dell'importo dell’appalto (Euro 1.166,00).

In tal caso al concorrente sara assegnato un_ternmeénnon superiore a 10 giorni_per adempiere al soccem
istruttorio e provvedere al versamento della sommaorrispondente sul seqguente conto di Tesoreria Prowiale:

UNICREDIT SPA - AGENZIA DI VENEZIA
San Marco, n. 191 - Mercerie dell'Orologio
IBAN: IT 69 T 02008 02017 000101755752

NOTA BENE:

- in caso di R.T.I. o Consorzio ordinario di concorr@ti non ancora costituito (artt. 45, comma 2, lettd), e)
e 48 comma 8 del D.Lgs. n. 50/2016llautocertificazione di cui alléettera A) deve essere presentata da
ciascuna Impresa o Concorrente e sottoscrittaisiattivo Legale Rappresentante. Inoltre, ciasdiomaesa
partecipante deve produrre i documenti di cui Hta B). Infine, devono essere trasmessi, con ¢elatita
precisate nel presente disciplinare, i documentudalla lett. C), D), E), F) e il PASSOE;

- in caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concorrati gia costituito (art. 45, comma 2, lett. d), eyel
D.Lgs. n. 50/2016):l'autocertificazione di cui alla lett. A) deve ess@resentata dal R.T.I. o Consorzio,
nonché da tutte le imprese componenti il R.T.l.am&brzio ordinario di concorrenti e sottoscritta rilepettivi
Legali Rappresentanti. Inoltre, il R.T.l. o il Camgio ordinario gia costituito deve produrre il dogento di
cui alle lett. B), C), D), E), F) e il PASSOE;



- in caso di Consorzio tra societa cooperative di pouzione e lavoro e tra imprese artigiane (art. 45,
comma 2, lett. b), del D.Lgs. n. 50/2016)autocertificazione di cui alla lett. AJeve essere presentata dal
Consorzio e dalle singole consorziate per conttedplali il Consorzio concorre e sottoscritta dapettivi
Legali Rappresentanti. Inoltre il Consorzio devedurre i documenti di cui alle lett. B), C), D),,H)) e il
PASSOE;

- in_caso di Consorzio stabile (art. 45, comma 2, tet) del Digs n. 50/2016)l'autocertificazione di cui alla
lett. A) deve essere presentata dal Consorzio le dadgole consorziate per conto delle quali il Smaio
concorre e sottoscritta dai rispettivi Legali Ragantanti. Inoltre, il Consorzio deve produrre ¢uloenti di
cui alla lett. B), C), D), E), F) e il PASSOE;

- in caso di aggregazioni tra imprese aderenti al cdratto di rete si applicano le disposizioni dell’at. 45,
comma 2, lett. f) del D.Lgs. n. 50/2016:

- se la rete & dotata di un organo comune con palierappresentanza e di soggettivita giuridica, exiss
dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbra@®@, n. 5, 'autocertificazione di cui alla letf) deve essere
sottoscritta dall’'operatore economico che rivegtefunzioni di organo comune. Inoltre dovranno esser
trasmessi, ove previsto e con le modalita preciset@resente disciplinare, i documenti di cui & B), C),
D), E), F) e il PASSOE;

- se la rete e dotata di un organo comune con pdier@ppresentanza ma e priva di soggettivita gicaidhi
sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 felb 2009, n. 5, l'autocertificazione di cui al&t! A) deve
essere sottoscritta dall'impresa che riveste leiim di organo comune nonché da ognuna delle isgre
aderenti al contratto di rete che partecipanogdla. Inoltre devono essere trasmessi, con le rté@gaecisate
nel presente disciplinare, i documenti di cui &ta B), C), D), E), F) e il PASSOE;

- se la rete e dotata di un organo comune privo drp di rappresentanza o se la rete € sprowvisiegdno
comune, ovvero, se I'organo comune € privo dei isi#juli qualificazione richiesti per assumere keste di
mandataria, l'autocertificazione di cui alla le) deve essere sottoscritta dal legale rappresentan
dellimpresa aderente alla rete che riveste laificaldi mandataria, ovvero, in caso di partecipagi nelle
forme del raggruppamento da costituirsi, da ogrieike imprese aderenti al contratto di rete chéeggrano
alla gara. Inoltre devono essere trasmessi, corol#alita precisate nel presente disciplinare, udwenti di cui
alla lett. B), C), D), E), F) e il PASSOE;

IN CASO DI AVVALIMENTO:

Ai sensi e secondo le modalita e condizioni dialliart. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, il concorremiegolo o consorziato
0 raggruppato ai sensi dell’art. 45 del D.Lgs. 2816 — pud soddisfare la richiesta relativa aspsso dei requisiti
tecnici e/o economicAVVALENDOSI dei requisiti di un altro soggetto.A tal fine ed in conformita all'articolo 89,
comma 1, del D. Lgs. n. 50/201@, concorrentedovra produrre,pena lirregolarita essenziale la seguente
documentazione:

- una sua dichiarazione attestante l'avvalimentalei requisiti necessari per la partecipazionegsdia, con specifica
indicazione dei requisiti di cui intende avvalezsiell'impresa ausiliariallegato B);

- dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentarg dell'impresa ausiliaria attestantedllegato O:

. il possesso dei requisiti generali di cui all'astic 80 del D.Lgs. 50/2016 nonché il possesso deiisdi
economico finanziari e tecnici e delle risorse dagygdi avvalimento;
. l'impegno ad obbligarsi verso il concorrente e wellsComune a mettere a disposizione per tuttauliate

dell'appalto le risorse necessarie di cui &€ canéotancorrente;

- originale o copia autentica del contratto in virtt del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confonti del
concorrentea fornire i requisiti e a mettere a disposizionederse necessarper tutta la durata dell'appaifN.B.:
limpegno deve essere preciso e operativo e non passere generico)nel caso di avvalimento nei confronti di
un'impresa che appartiene mledesimo gruppo in luogo del contratto di cui sofirapresa concorrente puo
presentare una dichiarazione sostitutiva attesthietgame giuridico ed economico esistente nepgou

Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all'aNmento:
- non & ammesso, ai sensi dell'art. 89, comma 7[Dddlgs. 50/2016, che della stessa impresa ausilisiri
avvalga piu di un concorrente, pena I'esclusiondutti i concorrenti che si siano avvalsi della msidha
impresa;
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- non € ammessa, ai sensi del richiamato art. 89m@o) del D.Lgs. 50/2016, la partecipazione contaamea
dell'impresa ausiliaria e di quella che si avvatg bquisiti di quest’ultima, pena I'esclusioneeditrambe le
imprese;

- il concorrente puo avvalersi di pill imprese auséiger ciascun requisito;

- Tlausiliario non pud avvalersi a sua volta di alaggetto

IN CASO DI CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA'AZ IENDALE:

Nel caso di partecipazione alla gara di operatomnemico concorrente iIEONCORDATO PREVENTIVO CON
CONTINUITA' AZIENDALE, ai sensi dell'art. 186-bis del R.D. 16 marzo 1942267 e s.m.i., la partecipazione
medesima € condizionata alla presentazi@aneena di irregolarita essenzialedella seguente documentaziode,
parte del concorrente

1. dichiarazione resa dal legale rappresentantersi dell'art. 46 del DPR 445/2000, con firma aoitenticata e

accompagnata da fotocopia del documento d'idemtiggrso di validita, del firmatario, con la quale

i.) attesta, ai sensi dell'art. 186-bis, comméett, b) del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 e s.miipattecipare alla
gara con l'ausilio di altro operatore economicdiare ragione sociale, sede legale, codice fsal
legale rappresentante) e, per tale motivo, dichdiraxon partecipare alla presente gara quale irapres
mandataria di un raggruppamento di imprese;

ii.) indichi gli estremi del decreto Tribunale cleutorizza alla partecipazione alla gara;

ii.) attesta di aver dichiarato il possesso asjuisiti generali di cui all'art. 80 del D. Lgs./8016, nella stessa
domanda di partecipazione.

e, da parte della ditta ausiliaria (che, non € conseitb sia, a propria volta, in concordato preventivocon
continuita aziendale):

2. relazione di un professionista in possessaatgiisiti di cui all'art. 67, comma 3, lett. d) deD. 16 marzo 1942, n.
267 e s.m.i., che attesta la conformita al piantcoadatario di cui all'art. 161, comma 2, lettde) R.D. 16 marzo
1942, n. 267 e s.m.i. e la ragionevole capacitddmpimento del contratto d'appalto;

3. dichiarazione relativa al possesso dei requisitarattere generale, di ordine professionaleagacita economica e
finanziaria e di capacita tecnico-organizzativahiesti per I'affidamento del servizio, conteneltitepegno nei
confronti del concorrente e della stazione apptdtanmettere a disposizione per la durata del attatie risorse
necessarie all'esecuzione dello stesso e a sulemiigmpresa ausiliata nel caso in cui questhsta nel corso
della gara ovvero dopo la stipulazione del comirativvero non sia per qualsiasi ragione piu in grdd dare
regolare esecuzione al contratto.

(INDICAZIONI PER | CONCORRENTI CON IDONEITA PLURISO _GGETTIVA E PER | CONSORZI)

Alla gara sono ammesse a partecipare anche impmsesitamente e temporaneamente raggruppate, siieseaelle
forme dell’art. 48 del D.Lgs. 50/2016. | requiglticui agli articoli 80 e 83, comma 3 del D. L§9/2016, nell'ipotesi
di raggruppamento temporaneo o consorzio ordirgificcostituiti o da costituirsi, devono essere pda$i da ciascun
soggetto raggruppato/raggruppando o consorziateécaiando.

Le referenze bancarie di cui al paragrafo 4.2 letl®) devono essere presentate da ciascun comgoiheostituendo
raggruppamento, consorzio ordinario o aggregazibiraprese di rete.

Il requisito relativo ai servizi svolti di cui alrgcedente paragrafo 4.3 lettera €&ya soddisfatto sommando gli
eseguiti appalti di tutti i soggetti raggruppati, ®nsorziati, aggregati._La mandataria, in ogni casojeve possedere
i requisiti ed esequire le prestazioni in misura magioritaria.

Il requisito di cui al paragrafo 4.3.3 lettera Djve essere posseduto complessivamente dalle impggeuppate o
consorziate.

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare afjara in piu di un raggruppamento temporaneo oaraitsordinario di
concorrenti, ovvero di partecipare alla gara arinfferma individuale qualora abbia partecipato giaa medesima in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrginal’esclusionedalla gara dellimpresa medesima e del R.T.I.
cui I'impresa partecipa.

| consorzi fra societa cooperative di produzionlaw®ro, i consorzi tra imprese artigiane, i consatabili, costituiti
anche in forma di societa consortili, tra impreaditindividuali, anche artigiani, societa commelicisgocieta
cooperative di produzione e lavoro, sono tenutiiraticare, in sede di offerta, per quali consorzihttonsorzio
concorre; a questi ultimi & fatto divieto di paipege, in qualsiasi altra forma, alla medesima geeaa I'esclusione
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dalla gara sia del consorzio che del consorziato.

| raggruppamenti temporanei di impregi, costituiti, dovranno allegare la seguente documentazione:
- mandato conferito alla capogruppo dalle altre irepnéunite, risultante da scrittura privata autsat;
- procura con la quale viene conferita la rappreseataal legale rappresentante dell'impresa capogrupp
risultante da atto pubblico. E’ peraltro ammessarésentazione del mandato e della procura in wow@ito
notarile redatto in forma pubblica.

In caso di consorzio ordinario di concorrenti dodtid dovra essere allegato I'atto costitutivo.

NEL CASO DIAGGREGAZIONI DI IMPRESE ADERENTIAL CON TRATTO DI RETE:

A) SE LA RETE E DOTATA DI UN ORGANO COMUNE CON POTE RE DI RAPPRESENTANZA E DI
SOGGETTIVITA GIURIDICA, Al SENSI DELLART. 3, COMMA  4-QUATER, DEL D.L. 10 FEBBRAIO
2009, N. 5:

Allegare la sequente documentazione:

W copia autentica del contratto di rete, redattogiter pubblico o scrittura privata autenticata, gevger atto firmato
digitalmente a norma dell'art. 25 del d.lgs. n. 2805, con indicazione dell'organo comune che agiste
rappresentanza della rete;

B dichiarazione, sottoscritta dal legale rappreseatatell’'organo comune, che indichi per quali imerda rete
concorre e relativamente a queste ultime opernaigtd di partecipare alla gara in qualsiasi altnana;

B dichiarazione che indichi le parti del servizio da@anno eseguite dai singoli operatori econongigiegati in rete;
B) SE LA RETE E DOTATA DI UN ORGANO COMUNE CON POTE RE DI RAPPRESENTANZA MA E
PRIVA DI SOGGETTIVITA GIURIDICA Al SENSI DELLART. 3, COMMA 4-QUATER, DEL D.L. 10
FEBBRAIO 2009, N. 5

Allegare la seguente documentazione:

m copia autentica del contratto di rete, redattogt® pubblico o scrittura privata autenticatayero per atto firmato
digitalmente a norma dell'art. 25 del CAD, recaiht@mandato collettivo irrevocabile con rappreseatanonferito alla
impresa mandataria, con lindicazione del soggeisignato quale mandatario e delle parti del serviz della
fornitura che saranno eseguite dai singoli oper&oonomici aggregati in rete; qualora il contratiorete sia stato
redatto con mera firma digitale non autenticataeaisi dell’art. 24 del CAD, il mandato nel conwatli rete non pud
ritenersi sufficiente e sara obbligatorio confetirenuovo mandato nella forma della scrittura gaeutenticata, anche
ai sensi dell'art. 25 del CAD;

C) SE LA RETE E DOTATA DI UN ORGANO COMUNE PRIVO DE L POTERE DI RAPPRESENTANZA O
SE LA RETE E SPROVVISTA DI ORGANO COMUNE, OVVERO, SE ORGANO COMUNE E PRIVO DEI
REQUISITI DI QUALIFICAZIONE RICHIESTI

Allegare la sequente documentazione:

m copia autentica del contratto di rete, redattogi® pubblico o scrittura privata autenticata eravper atto firmato
digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con gdéo il mandato collettivo irrevocabile con rapgmsnza conferito
alla mandataria, recante l'indicazione del sogge#signato quale mandatario e delle parti del serd della fornitura
che saranno eseguite dai singoli operatori ecori@ygregati in rete;

(o in alternativa)

m copia autentica del contratto di rete, redattogt® pubblico o scrittura privata autenticatayero per atto firmato
digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD. Qualdraontratto di rete sia stato redatto con mereéirdigitale non

autenticata ai sensi dell'art. 24 del CAD, il matoddeve avere la forma dell’atto pubblico o deltaittura privata

autenticata, anche ai sensi dell'art. 25 del CAD) allegate le dichiarazioni, rese da ciascun coente aderente al
contratto di rete, attestanti:

- quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarderito mandato speciale con rappresentanza o

8



funzioni di capogruppo;

- Ilimpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformaadla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

- le parti del servizio che saranno eseguite daiddifgeratori economici aggregati in rete.

ART. 5 - TERMINI E MODALITA' DI PRESENTAZIONE

L'unico plico contenente le tre buste (A, B e Cyal@ervenire, a mezzo raccomandata del servizitajgoovvero
mediante agenzia di recapito autorizzata, o corsegma a manantro le ore 12.00 del giorno 14/11/2016, pena
l'irricevibilita dell'offerta e la non ammissione del concorrente alla gara,al protocollo della Citta metropolitana

di Venezia Via Forte Marghera, n. 13130173 — Venezia-Mestre (VE) (piano 0).

L'orario di ricezione ¢ il seguente:

- dalle ore 9.00 alle ore 13.00, dal lunedi al vehe

- dalle ore 15.00 alle 17.15 nei soli giorni di tedi e giovedi.

Sabato gli uffici sono chiusi.

Il recapito del plico, entro il termine indicatdmiane ad esclusivo rischio del mittente.

Si precisa, altresi, che i plichi pervenuti olfreermine perentorio sopra indicato sono irricelibi

Con le stesse modalita e formalita ed entro il keensuindicato, pena lirricevibilita, dovranno penire le eventuali
integrazioni ai plichi gia presentati.

Non sono ammesse domande di partecipazione edteoffexsmesse per telegramma, telex, telefono, fasta
elettronica.

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termitigpresentazione, richiesto a pena di esclusiara,fede unicamente il
timbro dell'Ufficio Protocollo della Citta metroptaina, con l'attestazione del giorno e dell'orardivo.

L'inoltro della documentazione € a completo ed wsigb rischio del concorrente, restando esclusdsiyoglia
responsabilita della Citta metropolitana ove, peguidi postali o di altra natura ovvero per quasialtro motivo, il
plico non pervenga all'indirizzo di destinaziondreril termine perentorio sopra indicato.

Non saranno in alcun caso presi in consideraziguehi pervenuti oltre il suddetto termine di seada, anche per
ragioni indipendenti dalla volonta del concorreateanche se spediti prima del termine indicato.v@lé anche per i
plichi inviati a mezzo di raccomandata A/R o alttore, a nulla valendo la data di spedizioneltaste dal timbro

postale. Tali plichi non verranno aperti e saranpasiderati come non consegnati. Potranno essesaseggnati al

concorrente su sua richiesta scritta.

Il plico deve essere sigillato con nastro adeshaspgarente 0 con ceralacca o con equivalenti stitindonei a
garantire la sicurezza contro eventuali manomission

Inoltre deve recare all'esterno:

- intestazione del mittente, indirizzo, recapito telfonico e di fax, indirizzo PEC, codice fiscale del
concorrente o dei concorrenti che intendono costittsi;

- la seguente dicitura: “S.U.A PER CONTO DEL COMUNE DI CHIOGGIA — CONTIENE OFFERTA.
AFFIDAMENTO GESTIONE DEI SERVIZI BIBLIOTECARI E MUS EALI A CHIOGGIA. NON
APRIRE".

Il plico deve avere al suo interno, 3 buste chisgggllate con nastro adesivo trasparente o conlasra o0 con
equivalenti strumenti idonei a garantire la sicaeezontro eventuali manomissioni, contenenti i sagudocumenti:

BUSTA “A” recante I'intestazione del mittente e la dicitu@@JIMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, contenente:

i. autocertificazione possesso requisiti, redatta utdzando il facsimile - Allegato “Al” e “A2” con allegato
documento d'identita in corso di validita del sottscrittore ed eventuale procura;

ii. garanzia provvisoria di cui all'articolo 6 (ATTENZI ONE: per beneficiare delle riduzioni previste all’at. 93,
comma 7 del D.Lgs. 50/2016, il concorrente dovralafare copia delle certificazioni comprovanti il pgsesso
dello specifico requisito qualitativo);



iii. due referenze bancarie rilasciate da istituti banca

iv. dichiarazioni del possesso dei requisiti di capadittecnica e professionale di cui agli artt. 4.3. tiere C) e D)
del presente Disciplinare, redatte utilizzando glappositi campi contenuti nell' Allegato “A1”;

v. attestazione dell’avvenuto versamento del contribat all’A.N.A.C. con le modalita di cui all'art. 4 lett. E) del
presente Disciplinare;

vi. copia del documento attestante l'attribuzione dePASSOE da parte del servizio AVCpass;

vii. (facoltativo) documenti a comprova del possesso degquisiti di capacita tecnica e professionale diw
all'art. 4.3 lettere C e D del presente Disciplinae.

BUSTA “B”, recante l'intestazione del mittente e la dicit@BFERTA TECNICA , che dovra contenere il progetto e
la documentazione elencata nel successivo arti@diBriteri di aggiudicazione” del presente disaiglie, presentati
con i contenuti e le modalita ivi indicate.

BUSTA “C”, recante l'intestazione del mittente e la dicittW&FERTA ECONOMICA, contenente l'offerta
economica redatta utilizzandonlodulo offerta economica(allegato D).
L'offerta dovra indicare:

- il ribasso percentuale, espresso in cifre e ielet{con al massimo due decimali) sull'importo atarcomplessivo
a base di gara di euro 1.166.205,00 IVA esclusa;

- in cifre e lettere, I'importo dei costi aziendatircernenti 'adempimento delle disposizioni in miateli salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all'articd®®, comma 10 del D.Lgs 50/2016.
Si precisa sin d’ora, che il dato indicato dal conente non verra preso in alcun modo in consideae ai fini
dell'aggiudicazione dell'appalto. Detto valore samso in considerazione e, quindi, valutato soltexentualita
che I'offerta venga ritenuta anormalmente bassa .

In caso di discordanza tra la percentuale espressa cifre o in lettere, verra presa in considerazioe quella in
lettere.

In caso di offerte uguali (parita nel punteggio comlessivo) si procedera ad individuare I'offerta migjore
privilegiando I'offerta che avra totalizzato un maggior punteggio nell'offerta tecnica e, in caso dilteriore parita,
si procedera al pubblico sorteggio.

La mancata separazione dell'offerta economica dalbfferta tecnica costituira CAUSA DI ESCLUSIONE.

VerrannoESCLUSE le offerte condizionate, tardive, alternative presse in aumento rispetto all'importo a base di
gara.

Il prezzo offerto dai concorrenti si intende figsdfgli stessi in base a calcoli di loro assolatavenienza, a loro totale
rischio e rimarranno invariabili pur in presenza daicostanze di cui le medesime non abbiano teruatoto.
L'aggiudicatario non potra, pertanto, pretendergramprezzi o indennita speciali di nessun genere gifetto di
qualsiasi sfavorevole circostanza che si verifieakspo I'aggiudicazione stessa.

L'offerta economica dovra avere validita per unipdo minimo di 180 giorni solari consecutivi dabaadenza del
termine fissato per la sua presentazione.

L'offerta economica, deve essere sottoscritta elgdlie rappresentante del concorrente o da un sganatore; nel caso
di concorrenti con idoneita plurisoggettiva, I'ote dovra essere sottoscritta da tutte le impresearrenti.

Nell'autocertificazione dovra essere contenutop@gno che in caso di aggiudicazione gli stessiaipdrconferiranno
mandato collettivo speciale con rappresentanzared di essi (qualificato come mandatario), il quatgpulera il

contratto in nome e per conto proprio e dei maridalgllo stesso documento dovranno essere indieapercentuali
del servizio che saranno svolte dalle singole Irs@re contenuto I'impegno che, in caso di aggiudiceezdella gara, le
stesse imprese si conformeranno alla disciplinaigte dall’'art. 48 del D. Lgs. 50/2016 (il modelial” predisposto

dalla stazione appaltante contiene tutte le dielziani necessarie).

L' Amministrazione aggiudicatrice si riserva lad#fa di procedere all’'aggiudicazione anche in pneaedi una sola
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offerta, purché valida e ritenuta congrua ad irstatbile giudizio dellAmministrazione, nonché dinnprocedere
all'aggiudicazione, qualunque sia il numero defferte pervenute, per rilevanti motivi di interegaébblico, senza che
cio comporti pretesa alcuna da parte dei concarrent

L'aggiudicazione provvisoria € vincolante per l'lmpa aggiudicataria, mentre il vincolo contrattuaterge per
I’Amministrazione aggiudicatrice dal momento in ¢talideterminazione di aggiudicazione definitivaieine efficace a
seguito dell'esito positivo dei controlli presdritall'art. 32 comma 7 del D. Lgs. 50/2016.

La Stazione Unica Appaltante si riserva la facalisindacabile di non far luogo alla gara, di pr@ow la data di
apertura o di posticiparne [l'orario, dandone cowcm#gione ai concorrenti attraverso il sitaveb
www.cittametropolitana.venezianell'apposita sezione “Bandi SUA” raggiungibileettamente dalla home page.

ART. 6 GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta & corredata da una garanzia, ai sen$idtolo 93 del D. Lgs. 50/2016 dell'importo duro 23.324,10.

La garanzia potra essere costituita alternativaenéat

= cauzione in contanti o titoli del debito pubblicargntiti dallo Stato al corso del giorno del defmsi

= fidejussione bancaria;

= polizza assicurativa,

= polizza rilasciata da imprese bancarie o assiaathe rispondano ai requisiti di solvibilita pr&vidalle
leggi che ne disciplinano le rispettive attivitailasciata dagli intermediari finanziari iscritteffialbo di cui
all'articolo 106 del decreto legislativo 1° setteenh993, n. 385, che svolgono in via esclusivaevaente
attivita di rilascio di garanzie e che sono sot&ipa revisione contabile da parte di una societé\wsione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 dedateto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e chbiaio i
requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla viente normativa bancaria assicurativa.

Gli operatori economici, prima di procedere allttagscrizione della polizza fideiussoria, sono teawerificare che il
soggetto garante sia in possesso dell'autorizzazadrrilascio di garanzie mediante accesso ai sgigaii internet
della Banca d’ltalia:

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/integdiari/index.html
http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvipub/garanzie-finanziarie/

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvipub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_ abilitati.pdf

e al seguente sito internet dell’Istituto di Vigita sulle Assicurazioni (IVASS):

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

La fideiussione o la polizza devono prevedere asamente le seguenti clausole:

- validita per almeno 180 gioruialla data di scadenza della presentazione delttaf

- impegno del fideiussore, ai sensi dell’art. 93 candel D. Lgs. 80/2016, a rilasciare la garanzieifissoria
per I'esecuzione del contratto di cui agli articbli3 e 105 del D. Lgs. 50/2016, qualora l'offeremsaltasse
aggiudicatario;

- rinuncia al beneficio della preventiva escussioeé debitore principale, la rinuncia all’eccezionk cdi
all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, nbécla sua operativita entro 15 giorni a semplichigesta
scritta della stazione appaltante;

S| PRECISA:

a) nel caso di cauzione costituita da contanti, dier@ti dovranno depositare i contanti presso iitaali
Tesoreria della Citta metropolitana di Venezia aogeresso Unicredit S.p.a., agenzia di Veneziaathiin
Mercerie dell'Orologio San Marco n. 191, IBAN IT 6P 02008 02017 000101755752; la relativa
quietanza dovra essere inserita in originale, rmlita “A” unitamente alla dichiarazione di impeghiain
fideiussore, ai sensi dell’articolo 93 comma 8 BellLgs. 50/2016; i concorrenti che effettueranho i
versamento della cauzione tramite bonifico, doveamaliegare alla documentazione di gara, a pena di
esclusione, copia, rilasciata dalla propria baxedl,avvenuta esecuzione del bonifico sul contocgato
unitamente alla dichiarazione di impegno di un ifidsore, ai sensi dellart. 93 comma 8 del D. Lgs.
50/2016. Lo svincolo di detta cauzione sara eféetiusempre tramite bonifico, con spese a cari¢o de
destinatario. Il bonifico dovra riportare la segigecausale: "garanzia di cui all'articolo 93 conmbdel D.
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Lgs. 50/2016 per la partecipazione alla procedutAffidamento annuale dei servizi bibliotecari augeali
per conto del Comune di Chioggia”;

b) nel caso di cauzione costituita in titoli del debgubblico garantiti dallo stato al corso del gmrmbel
deposito presso la Tesoreria Provinciale o pressaziende autorizzate a titolo di pegno a favolade
Citta metropolitana di Venezia la relativa quietardovra essere inserita in originalglla busta “A”
unitamente alla dichiarazione di impegno di unifidsore, ai sensi 93 comma 8 del D. Lgs. 50/2016;

c¢) la garanzia fideiussoria per la cauzione provvisqo essere presentata, ai sensi del D.M. 123/2004
mediante la scheda tecnica di cui al citato decret8chema tipo 1.1 — Scheda tecnica 1.1. purché
contengal/'espressa rinuncia all'eccezione di cui all'articto 1957, comma 2, del codice civile, cosi
come prescritto dall'articolo 93 comma 4 del D. Lgs50/2016;

d) qualora la procedura dovesse avere durata supexi@B9 gg. verra richiesta ai concorrenti appendice
proroga della validita del deposito cauzionale pisario.

e) La cauzione provvisoria viene rilasciata a favore ella Stazione Unica Appaltante — Citta
metropolitana di Venezia

f) & valida la garanzia rilasciata nel rispetto deL§s. 82/2005.

g) in caso di partecipazione alla gara di un raggaapgnto temporaneo di imprese, dovra riguardarersis
dell'art.93, co.1, ultimo periodo del Codice, tugemprese del raggruppamento temporaneo.

h) Qualora si riferiscano a raggruppamenti temporaagggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinar
GEIE, partecipanti con idoneita plurisoggettiva roora costituiti, essere tassativamente inteatatiti
gli operatori che costituiranno il raggruppametiggregazione di imprese di rete, il consorzid@GEIE.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione defraio per fatto dell'affidatario, ed € svincolataomaticamente al
momento della sottoscrizione del contratto medesimo

L'importo della garanzia, e del suo eventuale non@ ridotto del cinquanta per cento per gli op@iaeconomici ai
quali venga rilasciata, da organismi accreditatseasi delle norme europee della serie UNI CEI45R00 e della serie
UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione deltsima di qualita conforme alle norme europee delf@edJNI EN
ISO 9000. Sono fatte salve le ulteriori riduzioncdi all'art. 93, comma 7 del D.Lgs. 50/2016.

Per fruire di tale beneficio, I'operatore econonsegnala, in sede di offerta, il possesso del si#quie lo documenta
nei modo indicato al precedente art. 5.

Si precisa che:

a. in caso di partecipazione in RTI orizzontale, osmwmio ordinario di concorrenti di cui all’art. 4&omma 2, del
Codice o aggregazioni di imprese di rete, il conmaie pud godere del beneficio della riduzioneadghranzia
solo se tutte le imprese che costituiscono il raggamento e/o il consorzio ordinario e/o 'aggrégae di
imprese di rete siano in possesso della predettificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui &kt b) e c) dell'art. 45, comma 2, del Codicei @eghgregazioni di
imprese di rete con organo comune e soggettivitdjca, il concorrente puo godere del beneficitlededuzione
della garanzia nel caso in cui la predetta cestificne sia posseduta dal consorzio/ aggregaziomapiese di
rete.

L'Amministrazione aggiudicatrice, nell'atto con caomunica l'aggiudicazione ai non aggiudicataripvgede
contestualmente, nei loro confronti, allo svincdigla garanzia, tempestivamente e comunque entr@ranne non
superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione, &ghando non sia ancora scaduto il termine di ¥aldklla garanzia.

La cauzione provvisoria prestata dai concorrentiluss verra svincolata, previa espressa richiestasvihcolo,

successivamente alla comunicazione dell'esclusibnessenza di richiesta verra svincolata non agp@rvenuta
l'aggiudicazione definitiva.

ART. 7 - INFORMATIVA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONA LI (D.Lgs. 196/2003)

Ai sensi dell’'articolo 13 del “Codice in materigliotezione dei dati personali”, i dati personatiqalti saranno trattati,
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con e senza lausilio di strumenti elettronici, p&@spletamento delle attivita istituzionali reladi al presente
procedimento e agli eventuali procedimenti ammiatsti e giurisdizionali conseguenti (compresi dugtevisti dalla
Legge n. 241/1990 sul diritto di accesso alla deentiazione amministrativa) in modo da garantirnsidarezza e la
riservatezza e comunque nel rispetto della normatigente.

| dati giudiziari, eventualmente raccolti nel coella procedura ai sensi del D.P.R. n. 445/200anse trattati in
conformita al D.Lgs. 196/2003.

Titolare del trattamento e la Citta metropolitanavenezia ed il responsabile € il dirigente deltassa Dr. Angelo
Brugnerotto.

PARTE Il — CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE - PROCEDIMEN TO DI GARA |

ART. 8 — CRITERI DI AGGIUDICAZIONE
OFFERTA TECNICA MAX PUNTI 80

Il progetto complessivo deve essere sufficientementalitico, esposto in maniera tale da sviluppggreslementi
richiesti, oggetto di valutazione e dovra essemaptto, pena l'esclusione, a firma del legale rapgntante della ditta
concorrente.

Ciascun elaborato progettuale dovra essere redatiatilizzando il formato pagina A4 carattere dimensione 11.
Le facciate in numero superiore a quello indicato ella tabella sottoindicata non verranno prese in esne e né
valutate dalla Commissione Giudicatrice.

Criteri motivazionali

La validita progettuale deve riferirsi alle capagirganizzative, alla concreta attuabilita, alé®rse e mezzi impegnati,
alle innovazioni ed all’aggiornamento professionaée la migliore qualita del servizio da erogaiesapporto con gli
utenti e con il territorio.

L'offerta tecnica dovra contenere il progetto teoforganizzativo per lo svolgimento delle attiitggetto del presente
appalto che l'offerente propone di effettuare ianpi autonomia riguardo l'organizzazione dei sert@e progetto
tecnico dovra essere redatto in maniera sintetica.

Nel progetto dovranno essere specificati, in paldie, gli aspetti sotto riportati che costituiscoper I'Ente
committente la qualita attesa:

- assegnazione di un numero congruo di personeastéuiscano un gruppo con caratteristiche diiktale azioni di
riduzione del turn-over;

- modalita di avvicendamento di operatori per $ozini programmate o huove assunzioni;

- strumenti e azioni per la comunicazione di seovieel gruppo di lavoro interessato al progetto;

- incontri del gruppo di lavoro con il coordinatpre

- formazione e aggiornamento per gli operatorivadgersi nell'arco del quinquennio.

Ai fini della valutazione dell'offerta tecnica,plinteggio sara assegnato in base allo sviluppe defjuenti sezioni che
dovranno essere obbligatoriamente specificate nogjgtto:

NUMERO
PUNTEGGIO FORMULA PUNTEGGIO FACCIATE
PUNTI ATTRIBUITI RELAZIONE
Costituzione di un gruppo di lavoro
stabile. Assegnazione di un numerg
congruo di persone che costituiscono un
gruppo con le caratteristiche di stabilita
per ciascuna sede per la riduzione dej
turn-over
Il punteggio verra attribuito secondo la secondo Ia
seguente formula:
1) azioni volte alla limitazione del turn-over 8 P=mcx8 MAX 1
dove mc e la media dei coefficienti variabili tr@ @
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
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2) modalita di sostituzione assenze

Il punteggio verra attribuito secondo la secondo |
seguente formula:

2}

8 P=mcx8 MAX 1
programmate
dove mc é la media dei coefficienti variabili tr@ @
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
seguente formula:
3)_moda||_ta e tempi di sostituzione assenze 8 P=mcx8 MAX 1
impreviste
dove mc é la media dei coefficienti variabili tr@ Q
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
Garanzia di funzionalita dei servizi.
Modalita di avvicendamento degli
operatori per sostituzioni programmate o
nuove assunzioni
Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
. S seguente formula:
4) modalita e tempi di tirocinio per
operatori interni (nel caso di passaggio 8 P=mcx8 MAX 1
da un servizio ad un altro) o S
dove mc é la media dei coefficienti variabili tr@ Q
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
seguente formula:
5) modalltz_i e tempi di tirocinio per nuovi ) P=mcx8 MAX 1
operatori
dove mc é la media dei coefficienti variabili tr@ Q
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
Gestione orari di servizio degli operatori
Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
seguente formula:
6) mogjallta e strumenti per la rilevazione 4 P=mex4 MAX 1
oraria delle presenze
dove mc é la media dei coefficienti variabili tr@ Q
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
7) produzione di report mensili di controll Se offerto: 4 punti
suddivisi per ogni sede di servizio, da 4 Nn offerto: O punti
inviare prima dell’ emissione della
fattura del corrispettivo
Strumenti e azioni per la comunicazione| Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
di servizio nel gruppo di lavoro seguente formula:
8)_ forme e strumenti di comunicazione per 4 P=mcx4 MAX 1
il passaggio di informazioni operative e
generali sul servizio, all'interno del dove mc & la media dei coefficienti variabili tre @
gruppo di lavoro attribuiti dalla commissione giudicatrice*
Incontri del gruppo di lavoro con il Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
coordinatore, fuori orario e a carico della seguente formula:
ditta
— - - PRETITES 4 P=mcx4 MAX 2
9) modalita organizzative, periodicita |e
numero delle ore degli incontri del dove mc & la media dei coefficienti variabili tre @
gruppo attribuiti dalla commissione giudicatrice*
Formazione e aggiornamento|
professionale per gli operatori, da
svolgersi nelllambito del quinquennio,
fuori orario di servizio e a carico della
ditta
10) numero di ore offerte, numero di corsj e
modalita organizzative pef Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
aggiornamento e formazione dei propri seguente formula;
dipendenti su materie quali:
biblioteconomia, reference, informazione 10 P=mcx 10 MAX 2
bibliografica, ricerca, programmi

informatici o su altre materie ritenute
attinenti alla specificita dei serviZi
richiesti, da effettuarsi gia dal primo

dove mc e la media dei coefficienti variabili tra Q
attribuiti dalla commissione giudicatrice*
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anno di avvio del servizio in appalto
11) numero di ore e modalita organizzative Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
per laggiornamento in materia di seguente formula:
trattamento e tutela dei dati personali
. : P=mcx7 MAX 2
(D.Lgs. 196/2003) da effettuarsi per tutti 7
gli Ioperatorl entro sei mesi dall'avvip dove mc & la media dei coefficienti variabili tra @
dell'appalto attribuiti dalla commissione giudicatrice*
. R . . Il punteggio verra attribuito secondo la secondo la
12) numero di ore e modalita organizzative seguente formula:
per corso di formazione sulla relazione
interpersonale nel rapporto con |l 7 P=mcx7 MAX 2
pubblico e comunicazione interpersongle o S
nel gruppo di lavoro dove mc & la media dei coefficienti variabili tra @
attribuiti dalla commissione giudicatrice*

Al fine di rendere omogenea l'attribuzione dei mgti agli elementi da valutare la Commissione plec& ad
assegnare per ogni sub-elemento, di cui alla @bs®dpra riportata, un giudizio tra quelli sottoripti, al quale
corrisponde il rispettivo coefficiente.

*Ogni Commissario provvedera ad esprimere il propoefficiente da 0 a 1 sulla base dei seguentiizjiud

Giudizio Descrizione Coefficiente

NON VALUTABILE Nessuna rispondenza ed utilita della propostaealgenze dellEnte 0,0

nel caso in cui non vi sia rispondenza delle prapatle esigenze dell’ente; mancanza di fattibflita
delle proposte e delle soluzioni prospettate; iitsehte chiarezza nell’'esposizione degli impepni
assunti; mancanza di concretezza delle soluziorsufficiente grado di personalizzazione {el
servizio. In conclusione, non in linea con gli stard richiesti
nel caso in cui vi sia sufficiente rispondenzael@itoposte alle esigenze dell’ente; fattibilitalelel
proposte e delle soluzioni prospettate; sufficiettierezza nell’esposizione degli impegni assunti;
concretezza delle soluzioni; sufficiente grado eispnalizzazione del servizio. In conclusione} in
linea con gli standard richiesti
nel caso in cui vi sia rispondenza delle propadie esigenze dell’ente; fattibilita delle propostg
delle soluzioni prospettate; chiarezza nell’espgosiz degli impegni assunti; concretezza dglle
soluzioni; buon grado di personalizzazione del ig&rv In conclusione, piu che in linea con gli
standard richiesti
nel caso in cui vi sia ottima rispondenza delleppste alle esigenze dell’ente; fattibilita delle
proposte e delle soluzioni prospettate; chiarestbesposizione degli impegni assunti; concretgzza
e innovazione delle soluzioni; ottimo grado di pemaizzazione del servizio. In conclusione,
superiore agli standard richiesti
nel caso in cui vi sia assoluta rispondenza delpgste alle esigenze dell’ente; concreta fattébjli
delle proposte e delle soluzioni prospettate; mmaschiarezza nell’esposizione degli impegni
assunti; massima concretezza e innovazione delleisni; elevato grado di personalizzazione (del
servizio. In conclusione, molto superiore agli stanal richiesti

INSUFFICIENTE 0,2

SUFFICIENTE 0,4

BUONO 0,6

OTTIMO 0,8

ECCELLENTE

Una volta terminata la procedura di attribuzionepmteggi ad ogni singolo elemento tecnico (metdidam formule p
= mc X peso attribuito al criterio), si procederdrasformare i punteggi provvisori in punteggi défvi mediante
I'applicazione della formula che segue:

R = PmaxXRi/Rmax
dove

R = singolo punteggio riparametrato

Ri = singolo punteggio attribuito al concorrente

Rmax = singolo punteggio piu alto attribuito in gg@rima della riparametrazione
Pmax = massimo punteggio tecnico conseguibile ttig@d'elemento tecnico in esame.

OFFERTA ECONOMICA MAX PUNTI 20 , come di seguito attribuiti:
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DESCRIZIONE PUNTEGGIO PUNTEGGIO ATTRIBUITO

MAX
Il punteggio massimo sara attribuito al concorreote
offrira la percentuale di ribasso maggiore rispattéimporto
% di ribasso offerto rispetto stimato complessivo a base di gara.
all'importo del servizio a Agli altri concorrenti verra attribuito un puntegg
base di gara di euro 1.166.205,0p 20 proporzionalmente decrescente in base alla seguente
formula:
percentuale di ribasso offerta in esame

P= x 20

percentuale di ribasso piu conveniente

Il punteggio riparametrato relativo all'offerta tec nica sara sommato al punteqggio relativo all'offertaeconomica
al fine dell'individuazione della migliore offerta.

ART. 9 — PROCEDIMENTO DI GARA

L'apertura dei plichi verra effettuatdle ore 10.00 del giorno 15/11/201i& seduta pubblica presso la Sede della Citta
metropolitana di Venezia —Via Forte Marghera 19&razia-Mestre.

L'offerta tecnica verra aperta in seduta pubblica ®lo dopo I'esame della documentazione amministratiz
L'offerta economica verra aperta in seduta pubblicasolo dopo I'esame, da parte di apposita Commissien
Giudicatrice, dell'offerta tecnica e della conseguse attribuzione di punteggio.

La ripresa delle attivita che devono svolgersi ineduta pubblica sara comunicata ai concorrenti attraerso il sito
www.cittametropolitana.ve.@l link Bandi, nelle comunicazioni di gara relativealla presente procedura di garee
tale pubblicazione avra valore di notifica a tgttieffetti di legge

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la sondeapunteggi relativi agli altri elementi di valatane delle offerte
siano entrambi pari o superiori ai limiti indicakll'art. 97 comma 3 del D. Lgs. 50/2016, si praaada valutare la
congruita dell'offerta ed eventualmente esclud@féerta secondo quanto previsto dall'art. 97 dellBs. 50/2016.

Si precisa che ai fini _della verifica di anomaliacdi all’art. 97 comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016.tsira conto del
punteggio attribuito dalla commissione prima delfmrametrazione e cid sulla base della sentenk&aiasiglio di
Stato, Sezione lll, 01 agosto 2016, n. 3455.

Qualora a segquito di detta verifica una o piu dfeisultassero non congrue, in seduta pubblica\fladata e ora
verranno preventivamente comunicate a mezzo PE@belipate sul profilo della SUA - Citta metropolia di
Venezia) si procedera a dichiarare 'anomalia defferte che a seguito del procedimento di verif@no risultate non
congrue e a dichiarare I'aggiudicazione provvis@idavore del concorrente che avra presentato ¢dianiofferta
risultata congrua.

Si procedera quindi nei confronti dell'aggiudicatasecondo quanto stabilito dagli artt. 32 e 86RidlLgs. 50/2016.

Qualora il concorrente non sia in possesso deiiséggenerali e/o speciali, la Stazione Unica Alppnte procedera
alla sua esclusione, all’escussione della relagaanzia provvisoria e alla segnalazione del faltéd.N.A.C. - per i
provvedimenti di cui all'ar213 del D. Lgs. 50/2016.

ART. 10 — RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO. RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO DI SELEZIONE.

Responsabile del Procedimento: Dr. Paolo Ardizzétesponsabile del Settore Cultura del Comune dod@tfia, tel.
041 5534961; e-maipaolo.ardizzon@chioggia.org

Il Responsabile del Procedimento di Seleziéni Dott. Angelo Brugnerotto, Dirigente Responsallella Stazione
Unica Appaltante, Tel.: 0412501497; Fax: 0412501 @4Mail:angelo.brugnerotto@cittametropolitana.ve.it

ART. 11 — SPESE DI PUBBLICAZIONE, CONTRATTUALI E CO NTROLLI

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000 sigaeaera ad idonei controlli anche a campione sudladicita delle
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dichiarazioni sostitutive rese in sede di gara.|@uaa a seguito delle verifiche, sia riscontratantm veridicita delle
dichiarazioni rese dalla Ditta aggiudicataria, I'imistrazione procedera:

« alla revoca dell'aggiudicazione;

« all'escussione della garanzia provvisoria (fatttvo il diritto al risarcimento degli ulteriori dai);

» alla segnalazione del fatto allA.N.A.C.;

» allo scorrimento della graduatoria di gara.

Ai_sensi_degli_artt. 73, 98 e 216, comma 11 del & n. 50/2016, l'aggiudicatario dovra rimborsare
allAmministrazione _Comunale, entro 60 giorni dall'aggiudicazione, le spese dalla stessa sostenute per

pubblicazioni su Gazzetta Ufficiale della Repubblia Italiana e su due quotidiani nazionali e due loda pari ad
euro 4.200,00=.

Ai sensi dell'art. 32, comma 14, del D.Lgs n. 50/26, il contratto sara stipulato in modalita elettraica secondo le
norme vigenti, in forma pubblica amministrativa a ara dell'Ufficiale rogante dell'Amministrazione Comunale.

Sono a carico dell’Aggiudicatario le spese di conditto e tutti gli oneri connessi alla sua stipulazioe (imposta di
bollo, registrazione, etc.).

Il rifiuto della sottoscrizione del contratto, oved'impossibilita di procedere alla sottoscriziatelo stesso per colpa
dellimpresa aggiudicataria, comportera la revoadl'afjgiudicazione facendo sorgere il diritto deiiministrazione
comunale di affidare I'appalto allimpresa che sgmmediatamente nella graduatoria. In tal casoamgono
comunque a carico dell'impresa inadempiente le noaiggpese sostenute, con diritto di rivalsa detiAinistrazione
Comunale sulla cauzione prestata. L'esecuzioneaima non esimera comunque la Ditta da eventuadiriaft
responsabilita civili.

Il dirigente
Dr. Angelo Brugnerotto
(documento firmato digitalmente)
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