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A …
	Oggetto: comunicazione di avvio del procedimento di (oggetto del procedimento). 



	a) In caso di procedimento attivato d’ufficio:

Le comunico che in data ……… questo Ufficio ha avviato il procedimento di (oggetto del procedimento).

b) In caso di procedimento su iniziativa di parte:

La Sua istanza, acquisita al protocollo dell’Ente con il numero ……… in data …….., ha dato avvio al procedimento di (oggetto del procedimento).

Il termine per la conclusione del suddetto procedimento è di giorni/mesi decorrenti dalla suddetta data. 



	Il responsabile del procedimento è il signor (nome e cognome), telefono xxx, e-mail xxx, (qualifica del responsabile del procedimento) di questo  Ufficio.
Lei può prendere visione degli atti del suddetto procedimento presso l’ufficio (denominazione dell’ufficio competente) ubicato in (indirizzo completo).

L’ufficio è aperto al pubblico dal ….. al …, dalle ore …. alle ore …. e ….. anche dalle ore …. alle ore …...



	La informo che potrà formulare osservazioni per iscritto o chiedere di essere ascoltato entro il termine di dieci giorni dal ricevimento della presente comunicazione.

Le Sue osservazioni saranno valutate ai fini della decisione.

Se il procedimento non sarà concluso entro il termine sopra indicato, potranno esperirsi i seguenti rimedi:

a) richiedere al responsabile dell’esercizio del potere sostitutivo, dott. Giuseppe Panassidi, giuseppe.panassidi@provincia.venenzia.it, la conclusone del procedimento entro la metà del termine suindicato,come previsto dall’art. 2, comma 9-bis, della legge n. 241 del 1990,
b) presentare, in alternativa al rimedio amministrativo di cui  alla lettera a), ricorso al Tribunale amministrativo regionale del ….., entro un anno da detto termine, sempre che questo Ente non abbia nel frattempo provveduto.



Il responsabile del procedimento
   (nome e cognome)
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