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A ….
	Oggetto: comunicazione dei motivi ostativi all’accoglimento della Sua istanza di (oggetto dell’istanza). 



	Comunico che la Sua domanda di (oggetto dell’istanza), acquisita al protocollo di questo Ente con il numero ………,  in data ………… non potrà essere accolta.

L’istruttoria relativa alla Sua istanza ha evidenziato che (elencare analiticamente i motivi che impediscono di accogliere l’istanza)

(In alternativa

Allego alla presente copia della proposta di provvedimento di rigetto, nella quale troverà i motivi che impediscono di accogliere la Sua istanza.)



	Ricordo che la responsabilità del suddetto procedimento, di competenza di questo Ente, è di questo Ufficio e  responsabile del procedimento è il signor (nome e cognome), telefono xxx, e-mail xxx, (qualifica del responsabile del procedimento) dell’ufficio (denominazione dell’ufficio competente) ubicato in (indirizzo completo).

L’ufficio è aperto al pubblico dal…. al …., dalle ore …. alle ore …., e il ….. anche dalle ore …. alle ore ….



	La informo che entro dieci giorni dal ricevimento della presente comunicazione potrà formulare per iscritto le Sue osservazioni, eventualmente corredandole da documenti.

Le Sue osservazioni saranno valutate da questo Ufficio ai fini della decisione definitiva. Se non verranno accolte il motivo sarà espresso nel provvedimento finale. 

Questa comunicazione interrompe i termini per la conclusione del procedimento, che inizieranno nuovamente a decorrere dopo dieci giorni da quando avrà ricevuto la presente o, dalla precedente data in cui Lei presenterà le Sue osservazioni.




Il responsabile del procedimento
      (nome e cognome)
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